
 SCAN 掃瞄 
  

1. Select “Scan / Copy” on Octopus screen. 
     在八達通面板選擇“掃瞄 / 影印”。 

 
 

2. Tap “Use Octopus”.   
    點選“八達通付款”。 

 
 

3.  Insert Octopus card, tap “Continue”. 
      插入八達通卡，點選“繼續”。 

 
 

4. Insert USB drive to Octopus Console. 
     將 USB 隨身碟插入八達通控制台。 

          

  

5. Go to Multi-Function Photocopiers (MFP) 
Home screen, and select “Scan”. 

     在多功能影印機屏幕首頁，選擇“Scan”。 

 
 

6. Select “scan”, tap “OK”. 

 
 

7.  Tap “Features” to select Scan options. 
      點選 “Features” 選擇需要的掃瞄功能。 

 
 

8. To scan multiple pages, turn on “Next 
Original” in the Scan features. Tap “Start”. 

     如需要掃瞄多頁，請在掃瞄功能啟用 
“Next Original”。點選“Start”。 

 

  

9.   Tap “Scan” (A) for each scanning 
operation on Platen Glass or Document 
Feeder. Finally tap “Complete Scan 
(Send)” (B). 

       在掃瞄玻璃或送稿器上進行每次掃描操

作時，點選“Scan” (A) 。 
  最後點選 “Complete Scan (Send)” (B)。 

 
 
 
10. Tap “Finish Copying” on Octopus screen. 
        在八達通面板點選“完成影印”。 

 
 
 
11. Tap “Next”. 
        點選“下一步”。 

 

  

12. Select each of the scanned file(s) you 
want to save. Tap “Next”. 

        選擇要儲存的每個檔案。點選“下一步”。 

 
 

13. Tap “USB Flash Drive”. 
        點選“USB 隨身碟”。 

 
 

14. Tap “Complete and Logout”. 
        點選“完成並登出”。 

 
 

15. Tap “Confirm” and take out Octopus card. 
       點選“確定”並取回八達通卡。 
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